DYS’nin Ogretmenlere Yayginlastiriimasi
Sayfal

Kurum harcamalarinda tasarruf saglamak, birokratik islemlerin azaltilmasi,
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak amaciyla daha 6nce Bakanlik
Merkez Teskilati, il/ilce MEM ve Kurumlarda faaliyete gecirilen Dokiiman Yénetim Sistemi
yayginlastirma calismalari kapsaminda Bakanligimizca 16/09/2022 tarihinde 6gretmenlerin
kullanimina agilmistir.

Hangi Birimlerde Uygulanacaktir?
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Proje sadece kurumlar icin uygulanacaktir. ilce ve il Milli Egitim Mudurliikleri icin
uygulanmayacaktir.

Kurumlarda Mudiir, DYS Yoneticisi, Midiir Yardimcisi ve Ogretmenler DYS lizerinde
Merkezi DYS Yonetimi (MDY) tarafindan otomatik olarak her giin glincellenecektir.
Okuldan ayrilan, gorevi ya da ders tamamlama kaydi sona eren personel silinecek,
goreve baslayan, gorevlendirilen ya da ders tamamlama kaydi girilen personel
eklenecektir. Sonuglar ertesi giin sisteme yansiyacaktir. Ancak DYS Yoneticisi
tarafindan ayni giin ekleme, silme islemi yapilabilecektir. Rolli Gizerindeki isleri
bitirmemis personel silinemeyecektir. Bu durumda personele bilgi verilerek islerini
bitirmesi istenebilir ya da DYS Yoneticisi tarafindan bir bagka personele aktarilabilir,
daha sonra silinebilir.

Kadrolu 6gretmenler DYS sistemine https://dysweb.meb.gov.tr/ adresinden veya
MEB Ajanda kullanarak MEBBIS bilgileriyle, icretli 6gretmenler ise
https://dysweb.meb.gov.tr/ adresinden e-Devlet girisi ile DYS-WEB ekranina
ulasabilirler.

Kurumlarda DYS Uzerindeki Otomatik Rol Tanimlari
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Kurumlarda DYS Uzerindeki roller her gece MDY tarafindan kontrol edilecektir.
Kurumdan ayrilan, Gorevlendirme ya da Ders Tamamlama kaydi sona eren
personel (Gizerinde is yok ise) otomatik olarak silinecektir.

Kurumda goreve baslayan, Gorevlendirilen ya da Ders Tamamlama kaydi girilen
personel otomatik olarak eklenecektir.

Okul Midiri, Midir Vekili, Midir Yetkili Ogretmen gibi idareci tiri roller
tamamen silinmis ve yerine Mudiir roli tanimlanmig olacaktir.

Kurumlarin Evrak Karsilayan ve iade Evrak Karsilayan rolleri otomatik tanimlanmis
olacaktir.

Kurumdaki tim égretmenler Ogretmen rolii ile tanimlanmis olacaktir.

Midir, Midir Yardimcisi ve Ogretmen rolleri MEBBIS {zerindeki Kadrolu,
Gorevlendirme ve Ders Tamamlama kaydi esas alinarak yapilacaktir.

Bu sebeple MEBBIS {izerindeki Gérevlendirme ve Ders Tamamlama kayitlari giincel
olmalidir.

Ogretmen ve idareciler Hangi Kurumda Tanimlanmis Olacaktir?
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Kadrosu bir kurumdan baska Gorevlendirme ya da Ders Tamamlama kaydi
bulunmayan Ogretmen, idareci DYS iizerinde sadece kadrolu oldugu kuruma
eklenir.

Kadrosunun bulundugu kurum disinda bagka kurumda Gorevlendirme kaydi
bulunan Ogretmen, idareci sadece gorevlendirildigi kuruma eklenir. Kadrosunun
bulundugu kurumdan silinir.

Kadrosunun bulundugu kurum disinda baska kurumda Ders Tamamlama kaydi
bulunan Ogretmen, idareci hem kadrosunun bulundugu kuruma hem de Ders
Tamamlama kaydi bulunan kuruma eklenir.
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& Kadrosunun bulundugu kurum disinda baska kurumda Gorevlendirme ve Ders
Tamamlama kaydi bulunan Ogretmen, idareci kadrolu oldugu kurumdan silinir,
Gorevlendirme ve Ders Tamamlama kaydi bulunan kurumlara eklenir.

@ (cretli 6gretmenler Ucretli Ogretmen Goérevlendirme modiiliinde goéreve
basladiktan, sonlandiktan sonra DYS lizerinde eklenir, silinir.

= (cretli Miidir Yetkili Ogretmenler géreve basladiktan ve MEBBIS Yénetici Modiilii
Uzerinde Kurum Kodu kullanicisi tanimlandiktan sonra DYS Uizerinde DYS Yoneticisi
ve Mudur olarak eklenir. DYS sistemine e-Devlet sifresiyle giris yapar.

= (Ogretmen iken idareci (Miidir Yetkili Ogretmen, Okul Miidiirii, Miidir Yardimcisi
vb.) olarak gérevlendirilenler 6gretmen rollerindeki isleri bitirmeden DYS sistemine
giris yapamayacaklardir. Bu durumla karsilaganlar DYS-WEB Uizerinden girig yaparak
Ogretmen rollerindeki aktif isleri bitirmeleri durumunda ertesi giin DYS sistemini
kullanabileceklerdir.

Ogretmenlere Evrak Géndermek

& Gelen yaziy1 Midir roll Havale islemi esnasinda 6gretmenlere de gonderecek ise
Bilgi olarak gonderecektir.

& QOkul midurliglu herhangi bir yazi yazarak 6gretmenlere teblig edecek ise 6nce
yazlyl (Dagitim Listesinde) kendi kurumuna gonderecektir. Gelen vyazlyi
O0gretmenlere Bilgi olarak gonderecektir. Bilgi olarak gonderilecek evrak ayni
zamanda idari bir personele de Havale olarak gonderilmelidir.

& Mduadar roli  6gretmenler igin yazi gondermek Uzere c¢esitli gruplar
olusturabilecektir. Olusturdugu gruplar (Bilgi Génderilecek Ogretmen Gruplari)
kisiye 6zeldir. Diger kisi ve roller kullanamazlar.

Diger islemler

& Okul/Kurum miuddurleri, 6gretmenlere gonderilen evraklarin okunup/okunmadigini
sistem Uzerinden takip edebileceklerdir.

& Kurumlar, personelin verdikleri dilekgeleri DYS sistemine gireceklerdir.

@ Kurumlar DYS sisteminde Mudiir roliinde personel igin is istatistigi, DYS Yénetici
rolde ise Kurum istatistigi alabileceklerdir.

= izne ¢ikan Mudir, DYS lizerinde midir yardimcisini ya da baska bir kurum
muUdirind kurumuna Middur olarak gérevlendirecektir.

& Vekalet birakilan Mudur rolinin MDY tarafindan otomatik silinmemesi igin Yetki
Devri islemi yapacaktir.

= izinden dénen Midiir vekalet biraktigi miidiiriin silinmesi icin Yetki Devir islemini
iptal edecektir.

& Vekalet birakilan Maduar kurum DYS sisteminden otomatik silinecektir.

@ Qgretmenler, DYS-WEB sistemi araciligi ile kurumlarinca kendilerine Bilgi olarak
gonderilen evraklar ile verdikleri dilekgelere verilen cevaplari okuyabileceklerdir.

< Ad Soyad bilgileri degisen personelin DYS Uzerinde de glincellenmesi igin 6ncelikle
il/ilce Milli Egitim Midirlagi Ozliik Subesi tarafindan personelin niifus bilgilerinin
glncellenmesi gerekir. Daha sonra DYS Yoneticisi "Personel
Ekleme\Gincelleme\Sorgulama" ekraninda personelin TC Kimlik Numarasini
yazdiktan sonra "Sorgula", "MEBBIS", "Giincelle", "Kaydet" diigmelerine tiklatir ve
islemi tamamlar.



